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		EK-40
SEKTÖREL ALIM VE TİCARET HEYETİ PROGRAMLARI DESTEĞİ
BAŞVURU BELGELERİ
	KÜNYE BİLGİLERİ

	İşbirliği Kuruluşu Adı
	:
	

	Vergi No
	:
	

	Vergi Dairesi
	:
	

	Kuruluş Tarihi
	:
	

	Üye Sayısı
	:
	

	IBAN No (TL)
	:
	

	KEP Adresi
	:
	

	E-Posta Adresi
	:
	

	Web Adresi
	:
	

	Telefon No
	:
	

	Merkez Adresi
	:
	

	İrtibat Kişisi (Ad, Soyad, Telefon ve E-posta)
	:
	



	HEYETE İLİŞKİN BİLGİLER

	No
	Adı
	Ülke / Şehir
	Başlangıç ve Bitiş Tarihi
	Katılımcı Sayısı

	1
	
	
	
	



	FAALİYET SEKTÖRÜ

	No
	4’lü NACE
	NACE Adı

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	



	İBRAZ EDİLMESİ GEREKEN BELGELER

	[bookmark: _Hlk93068959]Belge No
	Sektörel Ticaret Heyeti faaliyeti ve Alım Heyeti

	1
	Başvuru dilekçesi

	2
	Harcama Bilgileri Formu (EK-3)

	3
	Fatura 

	4
	Banka onaylı ödeme belgesi

	5
	Sözleşme/Şartname

	6
	Sektörel Ticaret ve Alım Heyeti Programları Gerçekleşme Raporu (EK-40D) 

	7
	Sektörel Ticaret ve Alım Heyeti Programları Katılımcı Şirket Bilgi Formu (EK-40B)

	8
	Ulaşım harcamalarına ilişkin ek olarak: 
a) Bilet
b) Bakanlık tarafından görevlendirilmiş temsilcinin olmaması halinde onaylanan ülke/ülkelere gidişe ve onaylanan ülke/ülkelerden dönüşe ilişkin aşağıdaki belgelerden herhangi biri:
1) Uçuşlara ait biniş kartları 
2) Temsilcinin ilgili ülkeye giriş yaptığını ve ilgili ülkeden çıkış yaptığını gösterir pasaportun ana sayfası ve ilgili sayfalarının fotokopileri veya resmi makamlardan alınacak yazı 
3) İlgili havayolu şirketinin özel yolcu programı hesap bildirim cetveli

	9
	Transfer harcamasına ilişkin sözleşme veya araç kiralama hizmetinin internet üzerinden hizmet veren bir siteden alınması durumunda internetten alınan belge çıktısı

	10
	Konaklama harcamalarına ilişkin ek olarak:
a) Oda-kahvaltı tutarını gösteren ayrıntılı fatura 
b) Kalınan otelden alınan ve yararlanıcıların/katılımcıların isimlerini, konaklama tarihlerini ve oda-kahvaltı tutarını içeren yazı

	11
	Alım heyeti programı için Sektörel Alım Heyeti Yabancı Katılımcı Şirket Bilgi Formu (EK-40C)

	12
	Sektörel alım heyeti programı kapsamında ülkemize getirilmiş olan şirket ya da kurumlara ilişkin:
a) Programa katılan yabancı şirketin/kuruluşun varlığına ve hangi sektörde faaliyet gösterdiğine ilişkin yerel resmi makamlardan veya yerel resmi makamlara ait internet sitelerinden ya da diğer kurumsal mecralardan alınan kanıtlayıcı bilgi ve belgeler
b) Programa yabancı şirket/kuruluş adına katılım sağlayan kişinin/kişilerin şirket/kuruluş çalışanı ya da ortağı olduğuna ilişkin yerel resmi makamlardan veya yerel resmi makamlara ait internet sitelerinden ya da diğer kurumsal mecralardan alınan kanıtlayıcı bilgi ve belgeler

	13
	Sektörel ticaret heyeti programına katılan şirket temsilcisinin:
a) Şirket ortağı veya yöneticisi olması halinde güncel ortaklık ve sermaye yapısını gösterir Türkiye Ticaret Sicili Gazetesi ilanı (Anonim şirketler için güncel ortaklık ve sermaye yapısının ilandan farklı olması halinde söz konusu durumu gösterir beyan ve hazirun cetveli)
b) Çalışan olması halinde faaliyetin yapıldığı aya/aylara ait SGK bildirgeleri

	14
	Faaliyete katılan kişiler tarafından imzalanmış katılımcı listesi ve/veya kişilerin (şirket unvanı yer alacak şekilde) katılımlarını gösterir fotoğraf/ekran görüntüsü vb.

	[bookmark: _GoBack]15
	Talep edilebilecek diğer bilgi ve belgeler



	DİKKAT EDİLECEK HUSUSLAR

	· KEP ile yapılacak başvurularda, bu formun ve ekinde sunulacak belgelerin birleştirilmemesi, her belgenin ayrı ayrı taranarak gönderilmesi gerekmektedir.

	· Excel formları ayrıca excel formatında KEP’e eklenmelidir.

	· Tüm formlar bilgisayar ortamında doldurulmalıdır.




Sayfa 1 
